DEPARTAMENTO/SERVICIO: Intervencion
PROCEDIMIENTO: Competencias propias del Alcalde
ASUNTO: INSTRUCCIONES PARA EL CIERRE
CONTABLE Y  LIQUIDACION  DEL  EJERCICIO
PRESUPUESTARIO 2017

ORGANO DECISORIO: Alcaldia

PROPUESTA DE RESOLUCION:

El funcionario que suscribe, en relacion con el expediente referido, propone que sea
adoptada resolucion del siguiente tenor literal:

INSTRUCCIONES PARA LAS OPERACIONES DE CIERRE CONTABLE Y
LIQUIDACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO

A propuesta de la Intervencion General, se presentan estas Instrucciones que tienen como
objetivo completar la legislacion vigente en materia de Hacienda Local y las Bases de
Ejecucion del Presupuesto, mediante la especificacion y concrecion de las operaciones y
procedimientos a realizar al final del presente ejercicio, sobre todo teniendo en cuenta la
situacion actual de la contabilidad municipal y los medios humanos y materials con que
cuenta el departamento.

Por ello, resulta preciso determinar los plazos de tramitacion de modificaciones
presupuestarias, el pago de haberes del personal del mes de diciembre, expedientes de
gastos a fiscalizar, documentos contables, tramitacion de facturas, expedientes de
contratacion, anticipos de caja fija y pagos a justificar

En su virtud PROPONGO que se aprueben las siguientes normas:
Articulo 1. Ambito de aplicacion
Estas Instrucciones son de aplicacion al Ayuntamiento de Astillero.

Articulo 2. Senalamiento de haberes en el mes de diciembre

2.1. Las nominas y la paga extraordinaria del mes de diciembre quedaran cerradas y
cumplimentadas, y emitidas las propuestas contables, antes del dia 15 de diciembre.

2.2 La Tesoreria Municipal procedera al pago de los haberes y paga extraordinaria del mes
de diciembre a partir del dia 20 de diciembre.

Articulo 3. Recepcion y tramitacion de expedientes y documentos contables,

3.1. Los servicios gestores tendran como fecha limite para la presentacion en el
departamento de Intervencion de los expedientes de apreobacion de gastos de contratos
menores (propuestas de gasto) para su fiscalizacidon previa, hasta el dia 1 de diciembre.

3.2 Teniendo en cuenta la acumulacion de trabajo propio del fin de ejercicio y el calendario
de navidad, los gestores presupuestarios advertiran a los lerceros, proveedores y
contratistas municipales, que habran de presentar sus facturas antes del 1 de diciembre
para evitar efectos no deseados.

3.3 Quedaran exceptuados de lo dispuesto en el apartado anterior las facturas
correspondientes a certificaciones de obra y otras que correspondan a procedimientos de
licitacion legalmente tramitados y que no tengan la consideracion de contrato menor, asi



como los corespondientes a gastos de caracter periodico por la facturacion
correspondiente al mes de noviembre.

3.4 La tramitacion de contratos que se inicien con posterioridad al 1 de noviembre vy
aquellos que se prevea que no podran iniciar su ejecucion antes del 31 de diciembre se
tramitaran mediante el procedimiento de contratacion anticipada.

Articulo 4. Anticipos de caja fija (ACF) y Pagos a Justificar.

Los perceptores de anticipos de caja fija y pagos a justificar se veran obligados a justificar,
antes del 20 de diciembre, la Ultima reposicion y a ingresar en la Tesoreria Municipal el
sobrante, si lo hubiera, antes del dia 30 de diciembre..

Articulo 5. Operaciones de fin de ejercicio.

Los créditos que al cierre del ejercicio no queden afectos al cumplimiento de las
obligaciones reconocidas, quedaran anulados de pleno derecho sin perjuicio de que
pudieran ser incorporados al Presupuesto siguiente, en los casos previstos por el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Articulo 6. Expedientes de Ingresos

6.1. El Reconocimiento y anulacion de derechos, deberan ser aprobados, antes del 31 de
enero del afo siguiente,

6.2 La Recaudacion de derechos y los procesos de actualizacion de la recaudacion de
ingresos cobrados a través de las entidades colaboradoras hasta el 31 de diciembre,
tendran su entrada en el departamento de Intervencion para contabilizar antes del 31 de
enero del aiio siguiente.

Articulo 7. Excepciones a las fechas limite de tramitacion.

Se autoriza a la Intervencion municipal para excepcionar la aplicacion de las fechas limites
establecidas en esta Instruccion.
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DECRETO NUM.:

"Acepto la propuesta precedente y resuelvo en sus propios términos."
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