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¿Quién ha de solicitarlo? 
 Ha de solicitar el permiso para la instalación de terrazas la persona física que ostente la 

licencia de actividad del negocio. 

 No será admitida una solicitud presentada por un empleado o propietario del local 

salvo que presente poderes notariales de representación o autorización expresa de la persona 

física o jurídica que ostente la actividad del negocio. 

¿Qué requisitos ha de cumplir? 
 Estar al corriente de pago con la Administración Local. 

 Tener licencia de actividad. 

 Tener Licencia de Apertura. 

¿Cuántas mesas se pueden instalar? 
 Se considera Unidad de mesa una mesa de cuadrada de 80x80 cm con 4 sillas 

alrededor 

 Una vez que tenga definido el espacio en el que se pretende colocar la mesas se ha de 

medir y calcular el área que ocupa (ejemplo) 

Espacio Terraza

TOTAL 82 m2

 

                       
                

    
 
  

    
                

 En este espacio que hemos definido como ejemplo como máximo se podrán solicitar 

36 mesas. 

¿Cuándo dinero va a costar? 
 El coste se calcula en función de los metros cuadrados de superficie, la ubicación de la 

calle y la temporalidad. 

 Se definen dos zonas de calles en Astillero: 

a. Zona centro: que son las Calle San José, Diez Pimienta, Plaza de Abastos, Trav. 

Orense, Plaza de la Constitución. 

b. Resto de municipio 
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 En cuando a la temporalidad hay dos opciones: 

a. 360 Días : Desde el 1 de Enero hasta el 31 de Diciembre 

b. 180 Días : Desde el 15 de Marzo al 15 de Septiembre 

 Según estos parámetros obtenemos la siguiente tabla: 

Calles centro (1) 

10 m2 20 m2 30 m2 40 m2 50 m2 

4 

mesas 

max. 8 

mesas 

max. 13 

mesas 

max. 17 

mesas 

max. 22 mesas max. 

360 Días             334,17 €                  668,33 €          1.002,50 €          1.336,67 €           1.670,83 €  

180 Días (2)             305,64 €                  611,28 €              916,92 €          1.222,56 €           1.528,20 €  

            

Resto Calles(1) 

10 m2 20 m2 30 m2 40 m2 50 m2 

4 

mesas 

max. 8 

mesas 

max. 13 

mesas 

max. 17 

mesas 

max. 22 mesas max. 

360 Días              167,08 €                  334,17 €              501,25 €              668,33 €              835,42 €  

180 Días (2)             152,82 €                  305,64 €              458,46 €              611,28 €              764,10 €  

 

 Si mi terraza esta en la zona centro, la temporalidad es un año completo y los metros 

cuadrados son 15 m2 podre sacar el coste por una simple regla de 3. 

        
                 

    
              

                        
     

    
                

  

Como ha de solicitarse: 
 Para solicitar la Terraza se ha de presentarse la siguiente documentación: 

 Fotocopia DNI solicitante o CIF 

 Hoja de solicitud Oficial que se puede descargar de la página web del ayuntamiento. 

https://www.astillero.es/ckfinder/userfiles/files/Ocupacion%20de%20Via%20Publica%

20Instalacion%20de%20terrazas(1).pdf 

 Plano de ubicación o foto de la terraza donde se defina: 

1. La superficie total ocupada 

2. La ubicación de las mesas 

 Poder notarial del solicitante o documento de autorización expresa en caso que el 

solicitante no sea el que ostente la actividad. 

 

Qué pasa si mi terraza está sobre una 

plataforma autorizada 
 

 Las plataformas que son elementos fijos que ocupan un espacio público, esto hace que 

la renovación sólo podrá ser anual. 

https://www.astillero.es/ckfinder/userfiles/files/Ocupacion%20de%20Via%20Publica%20Instalacion%20de%20terrazas(1).pdf
https://www.astillero.es/ckfinder/userfiles/files/Ocupacion%20de%20Via%20Publica%20Instalacion%20de%20terrazas(1).pdf
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Cómo debo solicitar los elementos de 

cierre, toldos, sombrillas, paravientos 

etc…. 
 

 En la propia solicitud hay un apartado para solicitar los elementos de cierre, etc… Se 

adjuntará una fotografía y plano acotado de la misma. Estos accesorios están regulados en la 

Ordenanza para la instalación de terrazas en Vía Pública, esta ordenanza está publicada en la 

página web del Ayuntamiento de Astillero. 

(https://www.astillero.es/ckfinder/userfiles/files/ORDENANZAS%20TOMOS%202021(1).pdf) 

 

 

Cuando se paga la tasa de la Terraza 
 Una vez se presente la documentación y revise la documentación se hará llegar desde 

el Ayuntamiento por email la carta de pago para que el solicitante liquide la tasa en el banco. 

Una vez pagado en el banco se hará entrega por Registro del Ayuntamiento o sede electrónica 

el justificante de pago validado por el Banco. 

 La fecha límite para el pago de la Tasa es el 30 de Enero del 2022, si no se paga la tasa 

antes de ese periodo se denegara la ocupación del espacio público. 

Cuando ha de solicitarse: 
 La solicitud de las Terrazas del año 2022 ha de realizarse antes del 15 de diciembre del 

2021. 

 

 

Procedimiento administrativo: 

 Entrada por registro de entrada del Ayuntamiento o sede electrónica la solicitud con 

toda la documentación necesaria. 

 Valoración de la documentación presentada. En el caso de que la documentación esté 

incompleta se le requerirá al solicitante que complete la documentación en un plazo 

máximo de 10 días hábiles, si no presenta la documentación requerida se cerrará el 

expediente y deberá volver a realizar una nueva solicitud. 

 Solicitud de informe Policía Local. El informe de la policía local tendrá en cuenta, 

ubicación zonas de paso de peatones, riesgo etc. La policía local aportará las 

modificaciones de superficie y posicionamiento de mesas que estime oportunas. Estas 
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aportaciones de la Policía local se tendrán en cuenta a la hora de realizar la oportuna 

autorización. 

 En el caso que fuese necesario se solicitará informe al arquitecto técnico municipal. 

(Ejemplo: una ampliación de terraza que suponga la construcción de una estructura de 

madera ya que el terreno tiene un desnivel) 

 Cálculo de las tasas, aprobación por Junta de Gobierno Local y notificación de acuerdo 

y la liquidación correspondiente. 

 En el caso de que no fueran abonadas las tasas antes del 30 de enero de 2022 se 

procederá a la anulación de la autorización de la terraza por acuerdo de Junta de 

Gobierno Local. 
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Ejemplo práctico 1: 
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Ejemplo práctico 2: 
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